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1、 实习目的

　　按照电子商务专业教学计划的安排，在学生修完第四学期课程的基础上，要进行认识实习。通过实地参观、听专题报告和参加实践等活动，使学生对电子商务专业有一个进一步的认识，同时对我国电子商务专业相关的各级管理部门、工商企业、金融机构、科研单位等部门的信息系统应用现状有一个直观的了解。让学生接触实际、了解社会。培养学生分析问题和解决问题的能力。
2、 时间安排
　　本次实习为2周（自2009年6月8日――2009年6月21日），在南京由实习指导老师负责联系实习单位，具体组织认识实习活动。

3、 实习内容

　　本次实习共包括三方面内容：

1、 第一周周一至第二周周五在实习单位并了解企业的基本流程和信息化程度。同时针对实习内容完成一份不少于1500字的报告，内容包括：（1）企业基本业务流程（要求用流程图辅助说明）（2）企业信息化现状分析

（3）提出改善企业信息化现状的建议。 
2、 聘请电子商务专家、信息系统开发专家做专题报告。

3、 请专业导师进行专题报告。

4、 第二周周五各小组集中进行实践交流，周五下午交实习日记和实习报告。
4、 实习纪律

1、 一切行动听指挥

学生要听从实习教师的指导和指挥，服从实习单位的领导安排，不能擅自行动。

2、 遵守纪律，注意安全

　学生必须按照指导教师提出的要求，按时到达指定地点，原则上不得请假，更不能缺席和迟到，确因病因事不能参加实习者，必须履行请假手续，否则按旷课论处；进入实习单位时，不得穿着奇装异服；爱护现场公物及各种器具，严格遵守安全操作规范；不得擅自离队或在办公场所大声喧哗和乱跑；未经允许，不得摆弄各种设备及物品。
对于违反纪律者，实习指导教师有权停止其实习，责令其返校检查。

3、 遵守各实习单位、现场和企业的各项规章制度注意搞好和实习单位员工的关系。
4、 认真进行现场记录，勤于思考。

5、 学生在实习期间，要尊重各实习单位企业的领导、工程技术人员和工作人员，认真听讲，虚心请教，做好实习笔记。
5、 实习要求

　　学生在实习期间，要认真听取各种讲座、现场介绍和讲解，认真做好实习日记，记下实习收获、体会或提出疑难问题，实习结束时根据实习要求，结合自己的体会撰写实习报告。

6、 成绩考核

　　根据《南京工业大学实习管理规定（试行）》第五条规定，实习指导教师对学生的实习成绩进行考核，按以下几方面进行评定：

1、 实习期间学生的表现（纪律、出勤、学习态度等情况）

2、 实习日记（实习期间每天不少于200字）
3、 实习报告（不少于3000字，打印。包涵实习期间所做的工作、学到的知识及认识感受。）

以上材料，在规定时间内由班长统一收齐交给指定的实习指导教师，无故逾期不交者，实习成绩评定为不合格。
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